Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26) i
temeljem cClanka 30. Statuta Gradskog muzeja Virovitice, ravnateljica Mihaela Kulej, prof.,
dana 14. kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

L. Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost Gradskog muzeja Virovitica (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) u planiranju, pripremi, provodenju i ugovaranju roba i usluga do
50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno radova do 100.000,00 eura (bez PDV-a), sukladno ¢lanku
12. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno
za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (bez PDV-a), Narucitelj nije
obavezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se postupci
propisani ovim Pravilnikom.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. placanja koja se izvrSavaju temeljem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza Narucitelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne usluge, obvezne
Clanarine te druga slicna plac¢anja koja proizlaze iz ve¢ preuzetih ugovornih ili
zakonskih obveza Narucitelja,

2. pojedinacne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura za robe,
usluge i radove, koje se provode radi Zurne ili neodgodive potrebe, a koje Narucitelj nije
mogao unaprijed predvidjeti, samo ako bi provodenje postupka prema ovom Pravilniku
onemogucilo pravodobno izvrSenje obveza Narucitelja ili uzrokovalo Stetu u obavljanju
njegove djelatnosti,

3. placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim stru¢nim dogadanjima,

4. troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,

5. pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, Casopise i elektroni¢ke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

6. nabavu muzejskih predmeta, stvaranje umjetnickog djela i umjetnicke izvedbe.

(4) Za nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 5.000,00 eura nece se
primjenjivati odredbe ovog Pravilnika nego ¢e se ispostavljati narudzbenice ponuditelju.

(5) U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika Narucitelj moze
primjenjivati i druge vazece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.



(6)Sredstva komunikacije 1 svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekata su: postanska poSiljka, elektroniCka poSta, Internet stranica ili
kombinacija tih sredstava, te Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EOJN)-prema odabiru Narucitelja u svakom pojedinom postupku nabave.

II.

Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I11.

Razgranic¢enje postupaka prema vrijednosti

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

1.

2.

3.

postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, postupci izravnog
ugovaranja,

postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura, postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,
postupci procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
provode se slanjem poziva na dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,

postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00 eura
za robe 1 usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura za
radove, provode se obveznom javnom objavom poziva na dostavu ponuda unutar
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

IV. Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave

Postupci procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura

Clanak 4.

Za nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 5.000,00 eura nece se
primjenjivati odredbe ovog Pravilnika nego ¢e se ispostavljati narudZbenice ponuditelju.

Postupci procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura

Clanak 5.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura,
provodi se izdavanjem narudzbenice i/ili zakljuivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.



Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: ustrojstvenoj jedinici koja izdaje narudzbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, nacinu i1 roku placanja, rok isporuke te podatke o
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Narudzbenicu potpisuje Ravnatelj/ica 1 osoba koja je sastavila narudzbenicu.

O izdanim Narudzbenicama vodi se evidencija.

(2) Za nabavu usluga iz st. 1. ovog ¢lanka obavezan je pisani ugovor u slucajevima kada se
nabavljaju intelektualne 1 osobne usluge, kao i kod stjecanja nefinancijske imovine — otkup
muzejske grade. Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje Ravnatelj/ica.

O potpisanim Ugovorima vodi se evidencija.

Postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za
radove

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 i koja je jednaka
ili manja od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura za
radove, Narucitelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH:

1. Jednostavna nabava — e-Dostava s pozivom odabranom ili odabranim gospodarskim
subjektima, s time da se poziv Salje na tri (3) ili viSe odabrana gospodarska subjekta ili

2. Jednostavna nabava — e-Dostava s javnom objavom poziva unutar modula
jednostavne nabave u sustavu EOJN RH.

Postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od

50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od
100.000,00 eura za radove

Clanak 7.
(1) Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, te za nabavu
radova Cija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura, Narucitelj je obvezan sukladno
Zakonu provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH. Istovremeno Naruditelj moze uputiti dodatni poziv pojedinom
gospodarskom subjektu za sudjelovanje u postupku.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ poziv za dostavu ponuda upucuje
izravno odabranim gospodarskim subjektima kroz EOJN RH u sljede¢im slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave uz javnu objavu, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjent,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,



2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

3. ako je to nuzno radi zaStite iskljuCivih prava, ukljucuju¢i prava intelektualnog
vlasniStva,

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3)Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Kriterij za odabir ponude moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(5) Na kriterije za odabir gospodarskog subjekta i kriterije odabira ekonomski najpovoljnije
ponude odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona.

(6) Rok za dostavu ponuda iznosi 5 dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja poziva za
dostavu ponuda. Narucitelj moZze u iznimnim situacijama i radi Zurnosti odrediti kra¢i rok za
dostavu ponuda.

Clanak 8.

(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00
eura provode ovlasteni predstavnici Narucitelja koje imenuje Ravnatelj/ica internom odlukom
te odreduje njihove obveze 1 ovlasti u postupku jednostavne nabave.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00
eura sudjeluju najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) moZe imati vazeci
certifikat na podrucju javne nabave. Ovlasteni predstavnici za provedbu postupka jednostavne
nabave ne moraju biti zaposlenici Muzeja.
Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika za provedbu jednostavne nabave su:
1. priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,
2. provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda
na web stranici Narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i1 ocijeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.
Priprema i provedba jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura provodi se
sukladno ¢lancima 4. 1 5. ovog Pravilnika.

V. Dokumentacija o nabavi

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja poziva za dostavu ponuda jednom ili
viSe gospodarskih subjekata na dokaziv nacin, odnosno za postupke iz ¢lanka 6. i 7. ovoga
Pravilnika objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



(2) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi
sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

(3) Narucitelj ¢e u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz poziv na dostavu
ponuda dostaviti obrazac ponudbenog lista i troSkovnika.

(4) Ovisno o slozenosti predmeta nabave, poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati zahtjeve i
uvjete vezane za predmet nabave, kao i odgovarajucu primjenu odredaba Zakona u odnosu na
kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, kriterije za odabir
ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni
sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, vrste jamstva, sredstva i uvjete jamstva,
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i informacije
koje je gospodarski subjekt duzan dostaviti u ponudi.

(5) Narucitelj moze prilagodavati Poziv za dostavu ponuda pojedinom postupku nabave te ga
nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima,
uzorcima i sli¢no, u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih
ponuda.

Clanak 10.

(1) Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda ovisno o sloZenosti predmeta nabave, moze zatraziti
dostavu slijede¢ih dokumenata:

- dokaz o sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti,

- dokaz ekonomske 1 financijske sposobnosti,

- dokaz tehnicke 1 stru¢ne sposobnosti,

- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- uzorke.

Clanak 11.

(1) Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narucitelj zahtjeva, izuzev jamstva, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici za provedbu jednostavne nabave mogu nakon rangiranja ponuda od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe
dokumenta (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadlezna
tijela.

VI. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda
Clanak 12.

(1) Za jednostavne nabave iz ¢lanaka 6. 1 7. ovog Pravilnika nacin dostave ponuda odreduje se
u pozivu na dostavu ponuda.



(2) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti ¢e se neotvorena ponuditelju.

VII. Razlozi iskljucenja, uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 13.

(1)U postupcima jednostavne nabave vrijednosti iz ¢lanaka 6.1 7. ovog Pravilnika, Narucitelj
moze dostaviti poziv za dostavu ponuda te odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjene vrijednosti, primjenjujuci na
odgovarajuci nacin odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi

Clanak 14.

(1) Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura,
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 15.
(1) Otvaranje ponuda moZe biti javno ukoliko je tako navedeno u Pozivu na dostavu ponude.

(2) Naymanje 2 (dva) ovlastena predstavnika narucitelja izraduju 1 ovjeravaju Zapisnik o
otvaranju/ o pristiglim ponudama.

(3)Na temelju Zapisnika o otvaranju/ pristiglim ponudama, izraduje se Odluku o odabiru,
odnosno ponistenju nabave koju potpisuje Ravnatelj/ica.

(4) Narucitelj ¢e najkasnije u roku od 30 dana od dana otvaranja ponuda donijeti Odluku o
odabiru, odnosno Odluku o poniStenju postupka nabave koja se zajedno sa zapisnikom iz stavka
2. ovog ¢lanka dostavlja svakom ponuditelju.

IX. Kriterij za odabir ponude
Clanak 16.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterija kvalitete, tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

(3) Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, Narucitelj] mora u pozivu za dostavu
ponuda navesti relativni znacaj koji pridaje svakom pojedinom kriteriju. Ti se znacaji mogu
izraziti odredivanjem raspona s odgovaraju¢om maksimalnom razlikom. Ako prema misljenju



Narucitelja, iz dokazivih razloga, nije moguce navesti relativni znacaj kriterija, javni Narucitelj
mora navesti sve kriterije po redoslijedu od najvaznijeg do najmanje vaznog.

Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ne smiju biti
diskriminirajuéi i moraju biti povezani s predmetom nabave.

X.  Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 17.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i u postupku predvidenom za njegovo
donoSenje. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave od 17.sije¢nja 2023. godine.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Urbroj: 2189-50/26-141
Virovitica, 14. kolovoza 2026.

RAVNATELIJICA

Mihaela Kulej, mag.educ.phil.et.hist.art.



